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۵۰۰/۲۷۸۱/د

۱۴۰۳/۰۴/۲۴

ندارد

روسای محترم کلیه دانشگاهها / دانشکدههای علوم پزشکی کشور

ریاست محترم دانشگاه علوم پزشکی بقیه ا... (عج)

رئیس محترم دانشگاه شاهد

رئیس محترم دانشگاه علوم پزشکی ارتش

رئیس محترم دانشگاه علوم توانبخشی و سلامت اجتماعی 

رئیس محترم انستیتو پاستور ایران

مدیرعامل محترم سازمان انتقال خون 

رئیس محترم دانشگاه علوم پزشکی هوشمند

رئیس محترم انستیتو آموزشی، تحقیقاتی و درمانی قلب و عروق شهید رجایی

سلام علیکم

    با احترام، پیرو نامه های شماره ۵۰۶/۲۵۱۸ مورخ ۱۴۰۱/۱۲/۲۷ و نامه شماره ۵۰۰/۱۸۶۵/ د مورخ 
۱۴۰۳/۰۳/۱۶ ، در خصوص تبصره ۷ ماده ۱۴ آیین نامه اداری و استخدامی اعضای هیات علمی به آگاهی 
می رساند؛ از آنجائیکه نظارت بر ضرورت و فرآیند جذب نیروی انسانی خصوصا در بخش جذب اعضای 
محترم هیات علمی هم بلحاظ کمی و هم کیفی از جمله سیاست های ویژه این معاونت می باشد، لذا هر 
گونه عقد/تمدید قرارداد هیات علمی می بایست الزاماً با مجوز و نظارت این معاونت صورت پذیرد. جهت عقد 

این قرارداد در نظر گرفتن موارد ذیل الزامی می باشد. 
همخوانی رشته متقاضی با رسالت و ماموریتهای آموزشی و پژوهشی و درمانی دانشگاه 

عدم وجود هرگونه رابطه استخدامی اعم از رسمی، پیمانی، قراردادی، شرکتی و .... با نهاد یا سازمان  
های دولتی و غیر دولتی

 (Ph.D.) با توجه به اینکه انعقاد قرارداد یکساله هیات علمی صرفاً با دارندگان مدرک دکتری تخصصی 
یا دانشنامه تخصصی و بالاتر امکانپذیر می باشد از ارسال مکاتبات برای عقد قرارداد با مدارک 

کارشناسی ارشد یا گواهینامه برای متخصصین بالینی (پره بورد) جداً خودداری گردد.

شروع خدمت در قالب قرارداد هیات علمی به صورت تمام وقت جغرافیایی خواهد بود. تمدید این  

قرارداد منوط به پذیرش خدمت به صورت تمام وقت جغرافیایی می باشد.
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۵۰۰/۲۷۸۱/د

۱۴۰۳/۰۴/۲۴

ندارد

تاریخ صدور حکم قرارداد هیات علمی می بایست پس از تاریخ صدور مجوز انعقاد قرارداد  

توسط  مرکز امور هیات علمی  باشد.
پیرو رونوشت نامه شماره ۵۰۰/۹۶۷/د مورخ ۴۰۳/۰۲/۱۷ ، در صورت نیاز مبرم به استمرار خدمات  

متقاضیان مازاد برسقف قید شده در آیین نامه، پس از تایید هیات اجرایی جذب و قبل از طرح 
در هیات محترم امنای آن دانشگاه، اعلام نظر کتبی این معاونت الزامی می باشد. 

با توجه به موارد پیشگفت، مقتضی است دستور فرمایید مکاتبات جهت عقد / تمدید قرارداد هیات علمی 
طبق جدول ذیل تکمیل و برای این مرکز ارسال گردد.

مدارک مورد نیاز جهت ارسال مکاتبه به مرکز 

امور هیات علمی

مراحل عنوان

گواهی پایان تعهدات صادر شده از مرکز  
امور هیات علمی

تصویر صورتجلسه هیات اجرایی جذب  
دانشگاه

تصویر اصل دانشنامه 
تصویر کارت پایان خدمت برای آقایان 

تکمیل فرم پیوست 

۱-بررسی صلاحیت علمی و عمومی 
متقاضی

۲-طرح در هیات اجرایی جذب دانشگاه 
برای عقد قرارداد

۳-ارسال به هیات مرکزی جهت تایید نهایی 

عقد قرارداد برای 
اولین بار

تصویر موافقت نامه مرکز امور هیات  
علمی برای عقد قرارداد

تصویر صورتجلسه هیات اجرایی جذب  
دانشگاه

تصویر اصل دانشنامه 
تصویر کارت پایان خدمت برای آقایان 

تکمیل فرم پیوست 

۱-طرح در هیات اجرایی جذب برای تمدید 
قرارداد

۲-ارسال به هیات مرکزی جهت تایید نهایی

تمدید قرارداد 
برای دومین و 

حداکثر سومین 
سال متوالی
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مدارک مورد نیاز جهت ارسال مکاتبه به مرکز 

امور هیات علمی

مراحل عنوان

تصویر موافقت نامه مرکز امور هیات  
علمی برای تمدید سومین سال متوالی

تصویر صورتجلسه هیات اجرایی جذب  
دانشگاه

تصویر نامه موافقت معاونت آموزشی  

وزارت متبوع جهت طرح در هیات 
امنای دانشگاه

موافقت نامه هیات امنای دانشگاه 
تصویر اصل دانشنامه 

تصویر کارت پایان خدمت برای آقایان 
تکمیل فرم پیوست 

۱-موافقت هیات اجرایی جذب دانشگاه
۲-مکاتبه با معاونت آموزشی وزارت 
متبوع جهت اخذ مجوز قرارداد بیش از ۳ 

بار برای طرح در هیات امنای دانشگاه
۳-طرح در هیات امنای دانشگاه

۴-ارسال به هیات مرکزی جذب جهت تایید 
نهایی

تمدید قرارداد 
بیش از ۳ سال در 

شرایط کاملاً 
اضطراری با 

رعایت موارد 
پیشگفت

*خاطر نشان می سازد، عقد هر گونه قرارداد خارج از دستورالعمل فوق الذکر وجاهت قانونی ندارد ومسئولیت آن کاملاً 
متوجه مقام امضا کننده می باشد. 


