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جناب آقای دکتر ایرج

مدیر محترم گروه داخلی دانشکده پزشکی

باسلام و احترام

پس از حمد خدا و درود و صلوات برمحمد و آل محمد (ص)

به اطلاع می رساند در نظر است برای سال تحصیلی ۹۷-۹۶ نیز تکمیل فرم های ترفیع پایه اعضای محترم هیات 

علمی به صورت هماهنگ انجام شود. لطفا با توجه به اهمیت موضوع و با رعایت موارد زیر فرم پیوست برای اعضای هیات 

علمی گروه تکمیل گردد.

از فرم به صورت دو طرفه در یک برگه A4 پرینت و به تعداد اعضای گروه تکثیر شود. -۱

مشخصات اعضای گروه در برگه ها وارد شود. (تاریخ اعطاء و استحقاق پایه در کارگزینی ثبت خواهد شد) -۲

برگه ها را به همکاران گروه تحویل داده و مدتی مقرر نمایید تا بندهای الف تا ج را تکمیل و قسمت امضای عضو  -۳

هیات علمی را امضاء نمایند.

تبصره ۱) همانگونه که در فرم تاکید شده ضروری است برای بندهای ب و ج مستندات ضمیمه گردد.

تبصره۲) فقط تصویر صفحه اول مقاله کفایت می کند.
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تبصره ۳) بهتر است از همین نامه نیز کپی تهیه و در اختیار اعضای محترم هیات علمی گروه قرار گیرد. 

بعد از جمع آوری فرم ها در قسمت نظر مدیر گروه پس از مشخص نمودن مخالفت، موافقت یا موافقت با تذکر در  -۴

قسمت مربوطه امضاء نمایید.

در صورتیکه هر یک از همکاران در موعد مقرر فرم را تکمیل ننموده باشند یک فرم خام به اسم وی تهیه و فقط  -۵

قسمت نظریه مدیر گروه را تکمیل و امضاء نمایید.(بدیهی است این افراد پایه دریافت نمی نمایند)

فرمهای تکمیل شده همه اعضای گروه (مربوط به بندهای ۴ و ۵ این نامه) را با مکاتبه رسمی که در آن اسامی اعضای گروه و تعداد فرم  -۶

های تکمیل شده قید گردیده باشد حداکثر تا ۲۵ شهریورماه به دانشکده ارسال نمایید. (به فرم هایی که بدون نامه گروه ارسال گردد 

ترتیب اثر داده نخواهد شد)


